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UY BAN NHAN DAN TiNH GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Péc l1ap — Tw do — Hanh phtc
KY THUAT CONG NGHE QUY NHON

QUY CHE LAM VIEC
CUA KHOA KINH TE - TONG HQP
(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6 ~ /OP-CBDKTCNON ngay  théang
nam 2025 cua Hiéu trudng Trieong Cao dang Ky thugt Cong nghé Quy Nhon)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac lam viéc; chirc
nang, nhiém vu, quyén han caa Khoa Kinh té - Tong hop; trach nhiém, quyén
han cta Truong khoa, Pho truong khoa, To truong To bo mén, Thu ky khoa,
giang vién Khoa Kinh té - Tong hop va cac méi quan hé cong tac cua khoa.

2. Béi tugng 4p dung: Quy ché nay ap dung déi vai vién chic quan ly, thu
ky khoa, giang vién thuoc Khoa Kinh té - Tong hop va céc té chirc, don vi, ca
nhan co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Khoa Kinh té - Tong hop 1am viéc theo ché do thu truong. Moi hoat
dong caa Khoa Kinh té - Tong hop tuan tha cac quy dinh caa phép luat, Quy ché
t6 chirc va hoat dong, cac van ban quan Iy cua Truong. Vién chic quan ly, giang
vién cua Khoa Kinh té - Tong hop phai xir Iy va giai quyét cng viéc theo dung
trinh tu, tha tuc, pham vi trach nhiém, tham quyen.

2. Trong phan c6ng cong viéc, mdi viéc chi giao mot ca nhan chu tri giai
quyét. Truong Khoa Kinh té - Tong hop chiu trach nhiém chinh vé cong viéc duoc
giao. Trong truong hop Trudng Khoa Kinh té - Tong hop giao cong viéc dé cho
mot ngudi trong Khoa Kinh té - Tong hop phu trach thi ngudi dugc giao cong
viéc chiu trach nhiém véi Truong Khoa Kinh té - Tong hop.

3. Trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bao dam tuan tha
theo dung quy dinh cia phap luat, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy
ché t6 chtic va hoat dong ciia Nha trudng, trir nhitng cong viéc duoc yéu cau giai
quyét & mac do “khan”.



4. Truong Khoa Kinh té - Tong hop:

- Bao dam phat huy ning luc va s¢ truong cua doi ngl giang vién cua
Khoa.

- Bé cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trong giai quyét cong viéc va
trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat déng;
day manh cai cach thu tuc hanh chinh, don gian hoé céc tha tuc hanh chinh, xay
dung moi truong lam viéc than thién, van hoa.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU
Piéu 3. Chire niing ciia Khoa Kinh té - Téng hop
Khoa Kinh té - Tong hop 1a don vi thudc Truong Cao dang Ky thuat Cong
nghé Quy Nhon, c6 chirc niang xay dung ké hoach, t6 chic thuc hién qua trinh
dao tao tai Khoa; thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong giéo
duc khac theo chuong trinh, ké hoach giang day chung cua Truong.

Pieu 4. Nhiém vu ciia Khoa Kinh té - Tong hop

1. Quéan ly nha gido va ngudi hoc thuoc Khoa, Bo mdn theo phan cap caa
Hiéu truong.

2. Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat ¢ong ngoai khoa theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang nim cta Truong va theo quy dinh cua
Bé truong Bo Gido duc va Pao tao, bao gom:

a) Xay dung chuong trinh dao tao; bién soan tai li¢u, gido trinh dao tao,
hocliéu cua ting nganh, nghé theo ting trinh d6 dao tao va hinh thac dao tao
thuockhoa, bd moén minh quan ly hoac do Hiéu truéng giao;

b) T6 chuc bién soan dé cuwong chi tiét cac mén hoc, md-dun lién quan bao
dam tinh théng nhat, tranh chong chéo, tring lap gitra cac mén hoc, mé-dun cua
chuong trinh dao tao hoac gitra cac trinh do dao tao;

c) T6 chirc dao tao, nghién ciu, d6i méi phuong phéap giang day; ung dung
cdng nghé thong tin, truyén thdng vao day hoc nham nang cao chat luong dio tao;
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d) Xay dung va thuc hién phuong phéap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua ngudi hoc, bao dam chuan dau ra cua ngudi hoc theo cam két
da duoc cong bd, dap ang nhu cau sir dung cua thi trudng lao dong.

3. Lap ké hoach va té chire thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghg,
hop tac quéc té; hop tac véi cac to chuc khoa hoc va céng nghé, co sd san xuat,
kinh doanh, dich vu lién quan dén nganh, nghé dao tao va huy dong sy tham gia
cua doanh nghiép vao qua trinh dao tao caa Khoa, B6 mon.

4. Xay dung ké hoach phét trién d6i ngii nha gido; nganh, nghé dao tao vaco
s& vat chat, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ciu khoa hoc; ting cudng diéu
kién bao dam chat luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién
cau khoa hoc, thg dung ky thuat, cong nghé¢ vao qua trinh dao tao.

5. Xay dung ké hoach va t6 chuc thuc hién coéng tac gido duc chinh tri,
tutudng, dao duc, 16i séng cho nha gigo, can bo quan 1y, ngudi hoc; ¢ ké hoach
dao tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuy&n mén,nghiép vu cho nha gi4o, cén
bo quan ly thuéc Khoa, B mon.

6. T6 chirc danh gia nha gido, vién chac quan ly trong Khoa, B6 mon va
tham gia danh gia vién chac quan ly trong Truong theo quy dinh cua Nha
truong.

7. Quan ly, sir dung c6 hiéu qua co sd vat chat, thiét bi dao tao theo quy
dinh cta Hiéu truong; dé xuat, xay dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao
tao cua Khoa, Bo mon.

8. Tham gia vao cong tac tuyén sinh cac nganh, nghé cia Khoa dang dao
tao; phdi hop véi Trung tdm Tuyeén sinh — Hop tac qudc té thuc hién cong tac
tuyén sinh, tu vin hudng nghiép cho hoc sinh, sinh vién; cac hoat dong gido duc,
hd tro hoc sinh, sinh vién va té chac céc hoat dong cho hoc sinh, sinh vién tai
Khoa.

9. Xay dyng vi tri viéc lam, s6 ngudi 1am viéc, quy ché 1am viéc trén co s
chtrc nang, nhiém vu ctia nghé hay nhém nghé cua Khoa duoc quy dinh tai Diéu
nay trinh Hiéu truong phé duyét.

10. T6 chirc ty danh gia chat luong chuong trinh dao tao theo quy dinh;
phuc vu cong tac danh gia ngoai chuong trinh dao tao.

11. Thuc hién ché do bao céo theo quy dinh va nhiém vu khéc theo su phan
cong caa Hiéu trudng.
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12. Thyc hién cong tac ty danh gia chat luong Chuong trinh dao tao hang
nam va nhiém vu nang cao ning luc chuyén ddi s6 theo ké hoach cua Khoa.

Chuwong 111
TRACH NHIEM, QUYEN HAN GAN VG VI TRi VIEC LAM
Piéu 5. Trach nhiém, quyén han cia Trwéng khoa Khoa Kinh té -
Tong hop

1. Trach nhiém

a) Chiu trach nhiém trugc Hiéu truong vé todn b hoat dong cua Khoa
Kinh té - Tong hop theo chirc nang, nhiém vu cua Khoa Kinh té - Tong hop da
dugc quy dinh. Cha dong t6 chire thuc hién cong viéc thudc chicc nang, nhiém
vu ctia Khoa. Chiu trach nhiém ca nhan trudc Hiéu truong vé két qua thuc hién
cdng viéc duoc giao va cong viéc thudc trach nhiém, tham quyén caa minh.
Thuc hién day dua ché do thong tin, bao cao theo quy dinh cia Nha trudng.

b) Xay dyng Ké hoach cong tac nim, quy va thang caa Khoa; to chuc trién
khai, don d6c va kiém tra giang vién trong don vi thuc hién Ké hoach cong tac.

c) Tiép nhan va chap hanh y kién chi dao cia Hiéu truong va cac Phd Hiéu
truong; X Iy van ban, hd so tir Ban Giam hiéu va cac don vi khéc chuyén dén
dé trién khai thuc hién trong Khoa.

d) Nhirng viéc phat sinh vuot qua tham quyén phai kip thoi bao cao Hiéu
truong hoac Pho Hiéu truong phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét; khdng
chuyén céng viéc thuoc nhiém vy, tham quyén caa Khoa Kinh té - Téng hop
sang don vi khac hoic 1én Ban Giam hiéu; khong giai quyét cong viéc thuoc
nhiém vy, tham quyén cta don vi khéc.

d) Cha dong phéi hop véi cac Truong don vi khac thude Truong dé xu ly
nhitng van dé c6 lién quan dén nhitng cdng viéc thudc chirc ning, nhiém vu cua
don vi va thuc hién nhiém vu chung cua Truong.

e) Phan céng nhiém vu cho cap Phd, Té truong To bo mdn va giang vién
trong Khoa giai quyét cong viéc theo linh vuc cdng tac; chi dao, huéng dan, don
déc, kiém tra cap Pho, To truong T6 bo mon va giang vién thyuc hién cong viéc
theo dung tién d6, dam bao chat lugng. Truong hop giang vién trong Khoa vang
mat, Truéng Khoa phai bd tri nguoi thay thé dé bao dam cong viéc duoc tién
hanh lién tuc, dung tién do.
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g) Quan ly doi ngh giang vién va quan ly tai chinh, tai san cua Khoa theo
quy dinh cua Nha truong. Diéu hanh Khoa chap hanh chinh sach cua Pang, cha
trwong, phap luat ciia Nha nudc; cac chu trwong, chinh sach cua chinh quyén dia
phuong noi don vi dong tru s&; ndi quy, quy ché, quy dinh ctua Trudng va cua
Khoa. Tén trong va phat huy y kién dong gop cua giang vién trong Khoa.

h) Du hop Giao ban cua Truong va cac cudc hop khac do Ban Giam hiéu
trieu tap (néu vang mat phai bao cdo ngudi chu tri cudc hop va uy nhiém cho
cap pho6 du hop thay). T6 chac va phan cong cip Pho, To truéng, giang vién
thuc hién cac két luan cua Ban Giam hiéu tai cudc hop giao ban lién quan dén
linh vyc do Khoa phu trach.

1) Khi dugc Ban Giam hiéu uy nhiém dai dién cho Nha truong tham dy cac
cudc hop, hoi nghi cac cap hoic tra 16i phong van béo chi, thong tin dai ching
thi phat biéu noi dung di duoc Ban Giam hiéu thong qua. Néu noi dung chua
duoc thdng qua, chi phat biéu véi tu cach ca nhan, thuc hién ding theo Quy ché
phat ngon caa Truong.

k) Khi Hiéu truéng, Pho Hiéu truong c6 chuong trinh lam viéc véi Khoa
thi Truong khoa trién khai cong tac chuan bi ndi dung va to chic thuc hién.

1) T6 chirc va chu tri cac cudc hop so két, tong két, kiém diém cong tac caa
Khoa; t6 chirc danh gia giang vién trong Khoa hang nim theo hudng dan cua
Nha truong; 1ap Ké hoach dao tao, bdi dudng trinh do cho vién chac quan ly,
giang vién trong Khoa.

m) Truéng Khoa c6 trach nhiém tham muu, dé xuét thuc hién céac ché do,
chinh sach trong cong tac to chirc, quan 1y dao tao trén linh vuc dic thu Vin hoa
Nghé thuat. Thuc hién nhiém vu giang vién theo cac quy dinh hién hanh caa
Truong.

n) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng giao.

2. Quyén han

a) Chu dong phan cong nhiém vu cho Pho Truéng khoa, T6 truong T6 bo
mon, Thu ky khoa va giang vién trong Khoa thuc hién cac nhiém vu theo chuc
nang, nhiém vu da quy dinh di véi Khoa Kinh té - Téng hop.

b) Chu dong chi dao, diéu hanh va kiém tra tién do thuc hién nhiém vu cua
tung bo phan, cong viéc, linh vuc do khoa quan ly.
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¢) Pugc dao tao, bdi dudng theo quy dinh cua nha nudc va nhimg quy dinh
cua Truong.

d) C6 quyén han cta nha gido theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han cia Phé Truéng Khoa Kinh té - Tong
hep

1. Trach nhiém

a) Pho truong Khoa Kinh té - Téng hop thude Truong 1a ngudi gilp viéc
cho Truéng Khoa Kinh té - Tong hop, duoc Truong Khoa Kinh té - Tong hop
phan cdng phu trach thuc hién mot hoic mot sé linh vuc cong tac va chiu trach
nhiém trude Truong Khoa Kinh té - Tong hop vé linh vuc cong tac duoc giao
hoac ty quyén.

b) Truong hop Ban Gidam hiéu lam viéc va phan codng truc tiép cho Pho
Truong khoa Khoa Kinh té - Tong hop, Phé Trudng khoa phai chiu trach nhiém
thi hanh y kién chi dao cta Ban Giam hiéu va bao céo kip thoi véi Trueng Khoa
Kinh té - Tong hop.

¢) Khi xir ly cdng viéc cu thé, Pho Truong khoa Khoa Kinh té - Tong hop
c6 quyén gitr y kién riéng va thé hién rd y kién d6 trong bién ban dé Truong
Khoa Kinh té - Téng hop xem xét, quyét dinh. Phd Truong khoa phai chiu tréch
nhiém truéc Truong khoa vé cac dé xuat caa ca nhan va chiu trach nhiém trudc
phap luat trong khi thi hanh nhiém vu duoc giao.

d) Hoan thanh cac cong viéc dugc phan cong dam nhiém va cac cong viéc
khac do Truong khoa giao.

d) Thuc hién ché d6 bao céo theo cac quy dinh thuéc pham vi nhiém vu
duoc Trudng khoa phan cong hoac Ban Giam hiéu giao.

e) Thuc hién nhiém vu cta giang vién theo cac quy dinh hién hanh cua
Truong.

2. Quyén han

a) Thay mic Truong khoa chu tri cac cudc hop, diéu hanh Khoa khi
Truéng khoa di vang hodc dugc uy quyeén.

b) Chu dong phan cong nhiém vu cho cac TH trudng T6 bd mon va giang
vién trong Khoa thyc hién cac nhi€ém vu theo ndi dung dugc Trudng khoa phan
cong quan ly.
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¢) Chu dong chi dao, diéu hanh va kiém tra tién do thuc hién nhiém vy déi
véi mang cong viéc duoc Truong khoa phan cong quan ly; cung véi Truong
khoa thdo luan, ban bac cac bién phap dé 1anh dao giang vién trong Khoa thuc
hién t6t cac nhiém vy duoc giao.

¢) Pugc dao tao, bdi dudng theo quy dinh cua nha nude va nhimg quy dinh
cua Truong.

d) C6 quyén han cta nha gido theo cac quy dinh hién hanh.
Piéu 7. Trach nhiém, quyén han ciaa T6 truwéng Té bd moén thudc khoa
1. Trach nhiém

a) Truc tiép quan ly hoat déng chuy@&n mén tai B6 moén minh phu trach;
chiu trach nhiém truéc Truong khoa, Phé Truong khoa vé nhiing cong viéc, linh
vuc dugc phan cong.

b) Truc tiép quan 1y co s vat chat, trang thiét bi tai Bo mén phu trach.

c) Thuc hién nhiém vu cua giang vién theo cac quy dinh hién hanh cua
Truong.

d) Thuc hién ché d6 bao cdo theo cac quy dinh thuéc pham vi nhiém vu
duogc Truong khoa, Phé Truong khoa phan cong.

2. Quyén han
a) Chua dong phéan cong cho giang vién trong B mén thuc hién nhiém vuy.

b) Chu dong diéu hanh va kiém tra, giam sat viéc to chic thuc hién cac ké
hoach cong tac doi véi mang cong viéc duoc Truong khoa phan cong quan ly.

¢) Pugc dao tao, bdi dudng theo quy dinh cua nha nudc va nhimg quy dinh
cua Truong.

d) C6 quyén han cta nha gido theo cac quy dinh hién hanh.
Piéu 8. Trach nhiém, quyén han ciia Thu ky khoa
1. Trach nhiém

a) Quan 1y cong vin di — dén; thuc hién cong tac van thu luu trit, sap xép,
bao quan hd so tai liéu ciia Khoa ¢ dang tai liéu, van ban gidy hodc dién ta.

b) Tham muu cho Trudong khoa xay dung ké hoach cong tac cia Khoa trén
co s ké hoach cong tac cia Truong.

¢) Thuc hién cong tac thong ké, bao céo dinh ky, dot xuit theo yéu cau cua
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Nha truong; Xay dung du thao bao cao cong tac thang, hoc ky, nam hoc; Thu
thap bao céo két qua rén luyén cua hoc sinh, sinh vién tir gido vién chi nhiém
trinh Truong khoa duyét; ndp cac bao cao ding quy dinh.

d) Theo ddi, bao cao dinh ky viéc dong hoc phi cua hoc sinh, sinh vién cac
16p Khoa quén 1y théng qua gido vién chii nhiém; Tiép nhan dang ky, tham muu
cac bén lién quan dé t chirc hoc lai cho hoc sinh, sinh vién Khoa quan 1y.

d) Lam thu ky, viét bién ban cho cac cudc hop cua Khoa.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng khoa giao.

f) Thuc hién nhiém vu thu ky khoa theo cac quy dinh hién hanh cuia
Truong.

2. Quyén han

a) Chu dong theo di, nhic nhd giang vién va cac ca nhan khac trong Khoa
Kinh té - Tong hop ndp cac ké hoach, bao cdo, cac van ban c6 lién quan dé tong
hop bdo céo dung quy dinh.

b) Pugc cung cap trang thiét bi can thiét dé thuc hién nhiém vu.

¢) Puogc dao tao, bdi dudng theo quy dinh ciia nha nuéc va nhimg quy dinh
cua Truong.

d) C6 quyén han cua thu ky khoa theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 9. Trach nhiém, quyén han cia giang vién

1. Trach nhiém chung

a) Chap hanh su chi dao, phan céng nhiém vy cua Truong khoa, Pho
Truong khoa, T truong T bo mdn va cua Nha truong; thuc hién diy da cac
quy dinh ctia phép luat vé can bo, vién chirc, Quy ché thyuc hién dan chi va cac
quy dinh khac cua Nha truong, cua Khoa.

b) Chu dong nghién ctru, tham muu cho Truong khoa hoac Pho Trudng
khoa, T truong T bd mon vé linh vuc chuyén moén dugc phan céng theo ddi va
cac cong viéc duoc giao.

¢) Chiu trach nhiém truéc Truong khoa hodc Pho Truong khoa, Té trudng
T6 bo mdn vé cong Viéc duoc giao va chiu trach nhiém trudc phap luat khi thi
hanh nhiém vu.
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d) Giai quyét cong viéc dung thoi han duoc giao, dam bao chat lugng, tuan
tha quy trinh xtr Iy cdng viéc, dam bao vé noi dung, hinh thuc, thé thuc, trinh tu,
thu tuc ban hanh vin ban va c6 quyén bao luu y kién riéng, thé hién y kién d6
trong bién ban dé Truong khoa hoic Phé truang khoa, To truang T6 bo mon
xem xét, quyét dinh.

d) Truong hop Ban Giam hiéu y&u cau 1am viéc tryc tiép véi giang vién thi
giang vién phai c6 trach nhiém chuan bi day da ho so, tai liéu dé lam viéc. Sau
khi lam viéc, giang vién c6 trach nhiém bao céo kip thoi véi Truong khoa.

e) Chu dong phdi hop cong tac, trao doi y kién vé cac van dé co lién quan,
cung cap théng tin hoic thao luan trong Khoa, Bo mdn, nhdm cong tac trong
qué trinh xur Iy cong viéc cu thé. Truong hop can thiét, giang vién co quyén dé
nghi Truéng khoa hoic Pho truéng khoa, Té truong T6 bd mén phan cong thém
nguoi dé phédi hop thuc hién nhiém vuy.

f) Giang vién duoc Truong khoa cir di tham du hop ban véi don vi khac vé
cac van dé lién quan dén cong viéc dugc phan cong theo dbi, c6 quyén dé xuat
véi Truong khoa dé dé nghi voi Truong don vi kKhac cung cip cac tai liéu lién
quan.

2. Nhiém vu, quyén han gén véi tieng vi tri viéc lam

2.1. Giang vién T6 B mon Kinh té

Giang vién T6 Bo mdn Kinh té thuc hién nhiém vu va quyén han theo Biéu
35 ciia Quy ché to chuc va hoat dong ciia Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé
Quy Nhon ban hanh theo Quyét dinh sé 79/QD-CDKTCNQN ngay 15/7/2025
cua Hiéu truong Truong Cao dang K¥ thuat Céng nghé Quy Nhon; thuc hién
trach nhiém tai Khoan 1 Diéu 9 cua Quy ché nay va thuc hién cac nhiém v,
quyén han sau day:

a) Nhiém vu

- Thuc hién nhiém vu cta nha giao theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Thuc hién nghiém tdc va hoan thanh tét cac nhiém vu duogc lanh dao
Khoa Kinh té - Tong hop, T6 truéng Bé mdn Kinh té phan cong.

b) Quyén han

- C6 quyén han ciia nha giao theo cac quy dinh hién hanh.

- Chu dong thuc hién nhiém vu dugc T truong T6 bo mon Kinh té phan
cong, bao dam chat lugng va tién do theo quy dinh.
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- Pugc dao tao, bdi dudng nghiép vu, chuyén mdn vé linh vuc Kinh té theo
quy dinh cua nha nuéc va nhitng quy dinh cua Truong.

- Tham gia cong tac giang day theo ké hoach duoc phan cong.

2.2. Giang vién Té Bé mon Tiéng Anh

Giang vién T6 Bo mén Tiéng Anh thuc hién nhiém vu va quyén han theo
Piéu 35 cua Quy ché to chirc va hoat dong caa Truong Cao dang Ky thuat Cong
nghé Quy Nhon ban hanh theo Quyét dinh s6 79/QP-CPKTCNQN ngay
15/7/2025 cua Hiéu truong Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Quy Nhon;
thuc hién trach nhiém tai Khoan 1 Diéu 9 cia Quy ché nay va thuc hién céc
nhiém vu, quyén han sau day:

a) Nhiém vu

- Thuc hién nhiém vu ctia nha giao theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Thyc hién nghiém tGc va hoan thanh tét cac nhiém vu dugc lanh dao
Khoa Kinh té - Téng hop, Té truong Bo mdn Tiéng Anh phan cong.

b) Quyén han

- C6 quyén han ciia nha gido theo cac quy dinh hién hanh.

- Chu ddng thuc hién nhiém vy duoc T6 trwong To bé mén Tiéng Anh
phan cong, bao dam chat luong va tién do theo quy dinh.

- Puoc dao tao, boi dudng nghiép vu, chuyén mén vé linh vuc ngdn ngir
Anh theo quy dinh cta nha nuéc va nhitng quy dinh ctaa Truong.

- Tham gia cong tac giang day theo ké hoach dugc phan cong.

2.3. Giang vién Té Bé mon Cong nghé May

Giang vién T6 B6 mdn Cong nghé May thuc hién nhiém vy va quyén han
theo Piéu 35 cua Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Cao dang Ky thuat
Cong nghé Quy Nhon ban hanh theo Quyét dinh s6 79/QD-CPKTCNQN ngay
15/7/2025 cua Hiéu truong Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Quy Nhon;
thuc hién trach nhiém tai Khoan 1 Diéu 9 caa Quy ché nay va thuc hién céc
nhiém vu, quyén han sau day:

a) Nhiém vu

- Thuc hién nhiém vu ctia nha giao theo quy dinh hién hanh cua Truong.



11

- Thuc hién nghiém tdc va hoan thanh tét cac nhiém vu duogc lanh dao
Khoa Kinh té - Téng hop, T6 truéng Bo mon Cong nghé May phan cong.

b) Quyén han
- C6 quyén han ciia nha giao theo cac quy dinh hién hanh.

- Chu d@ong thuc hién nhiém vu dugc T6 trudng T bo mdn Coéng nghé May
phan cong, bao dam chat luong va tién do6 theo quy dinh.

- Pugc dao tao, bdi dudng nghiép vu, chuyén mén vé linh vuc Cong nghé
May theo quy dinh cua nha nudc va nhitng quy dinh cua Truong.

- Tham gia cong tac giang day theo ké hoach duoc phan cong.

Chuong 1V
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 10. Quan hé giira Truéng Khoa Kinh té - Tong hep véi Ban Giam
hi¢u
1. Truong khoa Khoa Kinh té - Tong hop chiu sy 1anh dao truc tiép tir Hiéu
tredng va cac pho Hiéu truong dugc phan cong.

2. Truong Khoa Kinh té - Téng hop chiu trach nhiém trudce Hiéu truongvé
toan bo ndi dung cong viéc caa Khoa trén co s¢ chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Truong Khoa Kinh té - Tong hop tham du va déng gop ¥ kién trongcac
cudc hop giao ban. Pinh ky b&o cao vai Hiéu truong hoac Phé Hiéu truong phu
trach viéc trién khai cung két qua thuc hién cong viéc, d& xuat phuong an giai
quyét nhitng van dé phat sinh.

Piéu 11. Quan hé cong tac giira Khoa Kinh té - Tong hep véi cac don vi
thu¢c Truong

1. Quan hé cong tac gitta Khoa Kinh té - Tong hop va cac don vi thuoc
Truong la quan hé ngang cap, binh dang, phdi hop cong tac nham thyc hién
cong viéc chung cua Truong.

2. Khoa Kinh té - Tong hop can ctr vao chitc nang, nhiém vu duogc giao dé
Xuat nhitng yéu cau can thiét cho cac hoat dong cua Khoa dé céc phong chirc
nang giai quyét; phdi hop cac don vi thuoc Truong thuc hién cac nhiém vy
chung cé lién quan.
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3. Nhitng van dé chua théng nhat duoc giita cac don vi thudc Truong thi
b&o cao Hiéu truang hoic cac Pho Hidu trudng phu trach dé xem xét, giai quyét.

Piéu 12. Quan hé cong tac trong ndi bd Khea Kinh té - Téng hop

1. Truong khoa Khoa Kinh té - Téng hop chiu trach nhiém toan bo vé ké
hoach cong tac va moi hoat dong cua Khoa; phan cong, don doc, kiém tra cong
viéc cua cac thanh vién trong Khoa. Truong khoa phan cong cip phoé phu trach
mot s6 mit cong tac, khi di ving phai uy quyén cho cap phé phu trach don vi.

2. Pho Truong khoa Khoa Kinh té - Téng hop chiu trach nhiém toan bo vé
ké hoach cong tac va moi hoat dong duoc Truong khoa phan cong. Phé truong
Khoa phan cong, don déc, kiém tra cong viéc cua cac thanh vién trong Khoa
theo nhiém vy duoc phan cong. Pho Truong Khoa duoc phan cong To trudng
T6 bd mdn hoic giang vién thuoc Khoa thuc hién nhiém vu theo vi tri céng viéc
duoc Truong khoa phéan cong.

3. T6 truong T6 bo mdn thudc Khoa Kinh té - Tong hop chiu trach nhiém
toan bo vé ké hoach céng tac va moi hoat dong duoc Truong khoa hodc Phd
Truong khoa phan cong. Cac To truong To bd mdn phan cong, don dbc, kiém
tra cong viéc cua cac thanh vién trong To bo mon theo nhiém vu duoc phan
cong.

4. Giang vién trong Khoa chiu trach nhiém trudc Truong khoa, Pho Trudng
khoa va T truéng T6 bd mon vé nhitng cong viée dugc phan cong va nhimg
nhiém vy quy dinh trong quy ché nay.

5. Cap duéi phai nghiém chinh chap hanh cac yéu cau cua cap trén, khong
duoc tu ¥ thay doi, 1am sai noi dung hodc ¢d y lam trai cac yéu cau cua cap trén.
Truong hop thiy yéu cau khdng hop Iy thi yu cau cip trén xem xét, giai quyét.

Pieu 13. Quan hé giira Khoa Kinh té - Tong hep véi nguoi hoc

Quan hé giita Khoa Kinh té - Téng hop véi hoc sinh, sinh vién thuoc Khoa
la quan hé giup d&, hd tro thong qua c6 van hoc tap, giang vién 1am cong tac chil
nhiém phuc vu trong cong tac dao tao, ren luyén chuyé&n mon, nghiép vu, dao
dtec, thai do, tdc phong cho hoc sinh, sinh vién trén tinh than phuc vu nhiét tinh,
chuyén nghiép, dung chuc trach, nhiém vu va phi hop véi khudn kho quy dinh
trong hoat dong giéo duc nghé nghiép cia Nha truong.
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Piéu 14. Quan hé giira Khoa Kinh té - Tong hep va gia dinh nguwoi hoc

Quan hé gitra Khoa Kinh té - Tong hop véi gia dinh nguoi hoc tai Khoa la
quan hé hd trg, trao ddi thong qua cd van hoc tap, giang vién lam cong tac chu
nhiém phéi hop trong cdng tac quan ly, rén luyén, nhic nhd, dén ddc, gido duc
ngudi hoc; dinh hudng viéc 1am cho ngudi hoc sau tdt nghiép.

Piéu 15. Quan hé gitra Khoa Kinh té - Tong hep va cac don vi ngoai
truong

1. Khoa Kinh té - Tong hop thudng xuyén hop tac dé trao d6i, nam bat nhu
cau cua cac don vi san xuat, nham bd sung xay dung chwong trinh dao tao ngay
cang phu hop véi nhu cau thuc té.

2. Giang vién lam coéng tac chi nhiém thuong xuyén phoi hop vai céac
doanh nghiép c6 ngudi hoc minh quan ly tham gia thuc tap san xuét dé trao doi
thong tin nham nam bat thong tin tinh hinh thuc tap cua nguoi hoc.

3. Pé xuat cho Ban Giam hiéu xay dung méi quan hé gitta Khoa Kinh té -
Tong hop va cac don vi c6 lién quan dén nghién ctu khoa hoc thudc linh vuc
chuy&n mén lién quan téi nganh/nghé dao tao tai Khoa va cac don vi ¢ nhu cau
tuyén dung lao dong chuyén mon cua cac nghé dang giang day tai Khoa.

Piéu 16. Cac quan hé cong tac khac

M&i quan hé giita Khoa Kinh té - Tong hop véi t6 chitc Bang, chinh quyén
Vva t6 chirc doan thé dugc thuc hién theo co ché: Pang 1anh dao toan dién; chinh
quyén quan ly, t6 chac thuc hién; cac Poan thé tham gia quan 1y va dong vién
moi thanh vién thuc hién tét nhiém vu.

Piéu 17. Mot sé quy dinh khac

1. Viéc trién khai nhiém vu trong Khoa duoc thuc hién théng qua cic vin
ban truc tiép, truc tuyén hoic thdng qua cac théng bao dya trén nén tai khoan
email cong vu da duoc Trudng cap cho mdi ca nhan.

2. Cac vuéng mac trong thuc hién nhiém vu duoc phan anh theo trinh tu tur
cap T6 Bo mdn 1én dén cap Khoa dé dugc xem xét giai quyét. Trudng hop cac
vurdng mac ngoai tim giai quyét caa Khoa thi phan &nh 1én Ban Giam hiéu hoic
cac don vi tham muu cho Ban Giam hiéu dé duoc giai quyét.

3. Ché d6 1am viéc; ché d sinh hoat, hop cac T6 chuy@n mén, Khoa Kinh
té - Tong hop; soan thao, trinh ky, phat hanh cac vin ban, cong tac vin thu, luu
trir ciia cac T6 Bo mon, Khoa Kinh té - Téng hop; quan Iy tai san trong cac To
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B moén, Khoa Kinh té - Tong hop; di cong tac, 1am viéc ngoai gio..., thuc hién
theo quy dinh tai Quy ché to chtic va hoat dong caa Truong Cao dang Ky thuat
Cong nghé Quy Nhon ban hanh theo Quyét dinh s6 79/QD-CBDKTCNQN ngay
15 thang 7 nam 2025 cta Hiéu truong Trudng Cao dang Ky thuat Céng nghé
Quy Nhon.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky va dugc dang cong khai
trén mang noi bo cua Truong dé cac don vi biét va lién hé cong tac.

2. Truong khoa Khoa Kinh té - Tong hop can cit Quy ché 1am viéc nay xay
dung bang phan céng nhiém vu cu thé cho Ph6 Trudng khoa, To truong To bo
moén va céac giang vién trong Khoa Kinh té - Tong hop theo tung vi tri viéc lam
cu thé.

Piéu 19. Sira do6i, bd sung Quy ché lam viéc

Viéc sira, d6i bo sung Quy ché 1am viéc khi c6 nhimng quy dinh méi. Trong
qua trinh thyc hién, néu c¢6 kho khin, vuéng mac, Truéng khoa tong hop, bao
cao kip thoi cho Phong Té chiic — Nhan sy dé tong hop va tham muu cho Ban
Giam hiéu quyét dinh./.



KY THUAT CONG NGHE QUY NHON
KHOA KINH TE - TONG HQP

TRUONG CAO PANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phic

BANG PHAN CONG NHIEM VU

TT Nhiém vu Ngudi ddm nhan

1. | Truéng Khoa — Phu trach chung Hoang L.€ Dong Thio
1.1. | Thyc hién nhiém vu cua Trudng Khoa theo quy dinh.

12 Truc tiép xay dung’ va t;ién khai thuc hién ké hoach cong
~ | tac tai Khoa Kinh té - Tong hop.

13 Truc tiép xay dung Quy che lam viéc va Bang phéan cong

"~ | nhiém vu ctiia Khoa Kinh té - Tong hop.
Truc tiép quan 1y viéc xay dung, cap nhat chuong trinh, ké
1.4. | hoach giang day gido trinh cac nghé dao tao tai Khoa Kinh
té - Tong hop.
15 Truc tiép quan 1y co so vat chat, thiét b tai Khoa Kinh té -

" | Tong hop.

16 Truc tiép quan ly viéc xay dung’ké }}oach vat tu thuc tap

" | cac nghé dao tao tai Khoa Kinh té - Tong hop.

17 Truc tiép quan ly cong tac kiém dinh chat luong dao tao

" | tai Khoa Kinh té - Tong hop.

1.8. | Thuc hién nhiém vu nha gido theo quy dinh.
19 Sinh hoat chuyén moén va giang day cac mé dun, mon hoc

" | thuéc T6 B mon Kinh t€, Tieng Anh.

1.10 Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau cia Ban Giam

"7 | hiéu.

2. | Pho Truéong Khoa Huynh Thi Luat
2.1. | Thyc hién nhiém vu cta Pho Truong Khoa theo quy dinh.
55 | Truc tiép quan 1y viéc thuc hién ké hoach tai Khoa Kinh té

| -ToOng hop

Truc tiép quan 1y viéc xay dung ké hoach giang day cac
2.3. | nghé dao tao, thoi khoa biéu chung, cong tic GVCN tai
Khoa Kinh té - Tong hop.
24 Xay dung ké hoa}ch vat tu thuc tap céc nghé dao tao tai

" | Khoa Kinh té - Tong hop.

55 | Quanly co so vat chat, thiét bi va vat tu tai Khoa Kinh té -

" | Tong hop.

Truc tiép quan 1y cong tic bao dam an toan, vé sinh cong
2.6. | nghiép, phong chay-chita chdy tai Khoa Kinh té - Tong
hop.
5 | Xay dyng va trién khai ké hoach kiém dinh chat lugng dao
""" | tao tai Khoa Kinh t€ - Tong hgp.
2.8. | Thuc hién nhi€ém vu nha gido theo quy dinh.
Sinh hoat chuyén moén va giang day cac m6 dun, mon hoc
2.9. | thuéc T6 Bo moén Kinh té, cac mén chung chuyén mén
thudc cac T6 B6 méon cua Khoa.
510, Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau ctia Ban Giam

hiéu va Trudng Khoa.




TT Nhiém vu Ngudi ddm nhan
3. | Té trwéng T6 B mén Kinh té Nguyén Anh Tuyét
3.1. | Thyc hién nhiém vu Trudng BO mon theo quy dinh
39 Xay dung ké hoach giang day ctia nghé Ké toan doanh
" | nghiép, Quan tri kinh doanh.
Xay dung ké hoach vat tu thuc tdp va thuc hién thanh
3.3. q}lyét toan kinh phi mua sim vat tu cia T6 B6 mén Kinh
te.
34 Truc tiép quan 1y cong tac bao dam an toan, v¢ sinh cong
" | nghi¢p, phong chdy - chira chdy tai T6 BO mon Kinh t€.
Trién khai ké hoach kiém dinh chat luong dao tao nghé
3.5 | A DA A et oA
cua T6 BO mon Kinh té.
Truc tiép quan 1y viéc thuc hién nhiém vu tai T6 B6 mén
3.6. S
Kinh té.
Quan 1y co so vat chat, thiét bi va vat tu tai T6 B6 mon
3.7. Y
Kinh té.
3.8. | Thuc hi€n nhiém vu nha giao theo quy dinh
3.9. | Tham gia cong tac tuyén sinh.
310 Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cia Ban Giam
""" | hiéu va Lanh dao khoa.
4. | To trwomg T6 Bdo mon Tiéng Anh Buii Thi Thu Ha
4.1. | Thyc hién nhiém vu Truéng B mon theo quy dinh
4.2. | Xay dung ké hoach giang day nghé Tiéng Anh.
Xay dung ké hoach vat tu thuc tap va thuc hién thanh
4.3. | quyét toan kinh phi mua sim vat tu nghé Tiéng Anh cia
T6 Bo mon Tiéng Anh.
44 Truc tiép quan 1y cong tac bao dam an toan, v¢ sinh cong
" | nghiép, phong chdy - chita chay tai T6 B mon Tiéng Anh
Trién khai ké hoach kiém dinh chét luong dao tao nghé
4.5. . X
Tiéng Anh.
Truc tiép quan 1y viéc thuc hién nhiém vu tai T BO mén
4.6. | .k
Tiéng Anh.
Quan 1y co so vat chat, thiét bi va vat tu tai T6 B6 mon
4.7. | Sx
Tiéng Anh.
4.8. | Thyc hién nhiém vu nha giao theo quy dinh.
4.9. | Tham gia cong tac tuyén sinh.
410 Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo yéu cau ctia Ban Giam
7" | hiéu va Lanh dao khoa.
5. | To trwéng To Bé6 mon Cong nghé May Nguyel}rEE;Thanh
5.1. | Thyc hién nhi¢m vu Truong Bo mon theo quy dinh.
59 Xay dung ké hoach giang day nghé ciia T6 B moén Cong
" | ngh¢ May.
Xay dung ké hoach vét tu thuc tap va thuc hién thanh
5.3. | quyét toan kinh phi mua sim vat tu cia T6 B6 mon Cong

ngh¢é May.




TT Nhiém vu Ngudi ddm nhan
Truc tiép quan 1y cong tac bao dam an toan, vé sinh cong
5.4. | nghiép, phong chdy - chira chay tai ctia T6 B6 moén Cong
nghé May.
55 Trién ?khai ké hoach kiém dinh chat luong dao tao nghé
" | cua T6 BO mon Cong ngh¢ May.
Truc tiép quan ly viéc thyc hién nhiém vu tai cia To Bo
5.6. A A
mon Cong nghé May.
Quan 1y co sé vat chat, thiét bi va vat tu tai cia To B
5.7. P A
moOn Cong nghé May.
5.8. | Thuc hién nhi€ém vu nha gido theo quy dinh
5.9. | Tham gia cong tic tuyén sinh
510 Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau cia Ban Giam
""" | hiéu va Lanh dao khoa.
6. | Thu ky khoa To Thi My Ngoc
6.1. | Thuc hién nhiém vu Thu ky khoa theo quy dinh.
6.0 Quan 1y cong van di — dén, thuc hién cong tac van thu luu
]t
6.3. | Quan Iy trang thiét bi, co so vat chat tai an phong khoa
Thuc hién cong tic thong ké, bao cdo dinh ky, dot xuat
6.4 A A, N
theo yéu cau cua Nha truong.
6.5 | Xay dung du thao bdo cdo cong tac thang, hoc ky, ndm hoc.
6.6. | Theo ddi chim cong can bo, giang vién trong Khoa.
6.7 Lam thu ky, viét bién ban cho cac cudc hop va cac hoat
"7 | dong khac tai Khoa.
6.8 | Tham gia cong tac kiém dinh cua Khoa.
6.9. | Tham gia cong tac tuyén sinh.
6.10 Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau ciia Ban Giam
""" | hiéu va Lanh dao khoa
7. | Giang vién T6 B méon Kinh té
7.1. | Thyc hién nhiém vu nha gido theo quy dinh. Nguyen Anh Tuyet
i i i i ’ Vo6 Mai Thanh
79 Sinh hoat chuyén mén va giang day cac mé dun, mon hoc Nggyén Kim L¢
" | thugc T6 B mdn Kinh te. Nguyén Hoang Diing
73 Tham gia cong tac tuyén sinh, cong tac chuyén mén cua | L& Thi Kim Chung
" | Khoa. T6 Thi My Ngoc
Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Ban Giam Thai Tuong Van
74, | 5 T
hiéu va Lanh dao khoa
8. | Giang vién T6 B mén Tiéng Anh Bui Thi Thu Ha
8.1. | Thyc hién nhi¢ém vy nha gido theo quy dinh Nguyén Thi Cam Ha
Sinh hoat chuyén mon va gidng day cdc mo dun, mén hoc Huynh Bang Diing
8.2. | thuéc T6 B6 mon Tiéng Anh; cac m6 dun, mon hoc chung Vo Thi Ngoc Hién
ctia T6 B6 mon Tiéng Anh. Trinh Thi Minh Thi
23 Tham gia cong tac tuyén sinh, cong tic chuyén moén cua | Nguyén Thi Thanh Nga

Khoa.

Nguyén Hoang Trang




TT Nhiém vu Ngudi ddm nhan
Nguyén Thi Mai Pan
L& Phuong Thao
V& Thi Ngoc Chinh
2.4 Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu ciu cia Ban Giam | Tran Thi Phuong Vi
" | hiéu va Lanh dao khoa V46 Thi My Phuong
Phan Pham Kiéu Mi
Pham Thu Thao
Tri Thi Kim Hong
9. | Giang vién T6 B4 mdén Cong Nghé May
91 Thuc hién nhiém vy nha gido theo quy dinh
Sinh hog}t chuyén mon va gidng day cac mo dun, moén hoc Nguyén Thi Thanh
9.2. | thuéc T6 B(f)w mon Cong nghé May; cac mo6 dun, mon hoc Thuy
chung ctia T6 B mon Qéng ngh¢ May. Nguyén Thi Ngoc
9.3 Tham gia cong tac tuyén sinh, cong tac chuyén mon cua Giang
" | Khoa. bang Thi Quynh Hoa
94 Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Ban Giam
" | hi€u va Lanh dao khoa
10 | Cong TAac tuyén sinh va truyén thong Huynh Thi Luat

truc tiép quan 1y

- Quan tri fanpage Facebook khoa, to roi tuyén sinh.

- Chyp hinh, dang bai viét va hinh anh cac hoat dong cua Khoa,
gi61 thiéu chuyén nganh dao tao cua Khoa.

- Tao va ding video ngan vé nganh hoc, hoat dong ctia khoa

- Quan ly ndi dung

- Tuong tac vo1 hoc sinh, sinh vién

- Tra 161 inbox, binh luan...

1. Nguyén Hoang
Diing — phu trach chinh
2. Nguyén Hoang
Trang

3. Pham Thu Thao

4. Nguyén Thi Ngoc
Giang

Luwu y khi thuce hién:

- Céc thanh vién chi dong phdi hop dé hoan thanh nhiém vu.

- Moi san pham truyén théng do cac T6 truong T6 B6 mon
duyét trudce khi cong khai.

- Thuong xuyén cap nhat va doi méi nodi dung.

Binh Dinh, ngay

thang 8 nam 2025

KT. TRUONG KHOA
PHO TRUONG KHOA

Vel

Hoang Lé Dong Thaio
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